
 

 

 

 

 

 «کارآمًسی گشارش وًشته وامٍشيًٌ»

 
 ثشای آى اص اػتفبدُ ٍ ؿذُ تذٍيي ظبّشی لحبظ اص کبسآهَصی ّبیگضاسؽ ػبصیيکؼبى ّذف ثب ًبهِؿيَُ ايي

 ّويي اًتْبی دس کبسآهَصی گضاسؽ ًَؿتي ًْبيی قبلت فشم ّذف، ايي ثِ سػيذى ثشایاػت.  اخجبسی داًـدَيبى

  .اػت آهذُ ًبهِ ؿيَُ

 

 .کٌٌذ سػبيت خَد کبس گضاسؽ ًَؿتي دس ّن سا صيش ًکبت ثبيذ اهیگش داًـدَيبى

 ٍ ثبؿذ 11 ّب ػٌَاى ٍ 11 فًَت ٍاًذاصُ B-nazanin يب zar  فًَت اص فبسػی هطبلت ًَؿتي ثشای (1

 .ؿَد اػتفبدُ Times New Roman فًَت اص اًگليؼی هطبلت ًَؿتي ثشای (2

 بًتيوتشػ 3، 5/2، 5/2،  3 ثشاثش تشتيت ثِ آى اػتس ٍ چخ دبييي، ثبلا، حذٍد ٍ A4 ثبيذ كفحبت اًذاصُ (3

 .ثبؿذ

 .ثبؿذ (single) ٍاحذ يک ثشاثش ثبيذ خطَط ثيي فبكلِ (4

 ثِ تَاًٌذهی کلوبت ايي ؿَد، خَداسی هتي داخل دس اًگليؼی کلوبت ًَؿتي اص داسد اهکبى کِ خبيی تب (5

 .ؿًَذ آٍسدُ كفحِ ّوبى صيش دس دبٍسقی كَست

 .ؿَد اػتفبدُ گَيب ٍ سػب کَتبُ، خولات اص کبس گضاسؽ ًَؿتي ثشای (6

 خذاٍل هطبلت، فْشػت ؿبهل کِ اٍليِ كفحبت .ؿَد ًَؿتِ كفحِ ٍػط ٍ دبييي قؼوت دس كفحِ ؿوبسُ (7

 هقذهِ كفحِ اص .ؿًَذ گزاسیؿوبسُ )... ٍ ح ة، الف،(  فبسػی الفجبی حشٍف ثب ثبيذ اػت ٍ ّبؿکل ٍ

 .ؿذ خَاّذ ؿشٍع ػذد ثب گزاسیؿوبسُ ثؼذ، ثِ

 .ؿَد دسج آى ثبلای دس خذاٍل ثشای ٍ آى صيش دس ؿکل تَضيح (8

 .اػت ضشٍسی فبسػی اهلای قَاػذ اػبع ثش ّبًَؿتِ دسػتی (9

 ؿَد.دس ػبيت اػلام هی  کبسآهَصی گضاسؽ كحبفی ثشای ًظش هَسد سًگ  (10

 

 

  

 



 

 داوشگاٌ آرم

 ای ياحذ استان َمذانفىی ي حزفٍ داوشگاٌ

 ای ..........آمًسشکذٌ فىی ي حزفٍ

 

 ........ گزيٌ

 کارآمًسی ديرٌ وُايی گشارش

 
 

 گشارش عىًان

 مزبًطٍ /ادارٌ کلساسمان /شزکت وام

 
 

 :وگارش

 شًد تايپ داوشجً خاوًادگی وام ي وام قسمت ايه در

 
 

 : رآمًسیمذرس کا

 شًد تايپ مذرس کارآمًسی خاوًادگی وام ي وام قسمت ايه در
 

 :کارآمًس سزپزست

 شًد تايپ کارآمًس سزپزست خاوًادگی وام ي وام قسمت ايه در

 

  1395-96 تحصيلی سال

 تزم ايل/ ديم/تابستاوی

 



 

  



مطالبفُزست   
عىًان             شمارٌ صفحٍ  

 مقذمٍ 1

 اٍل فصل -1

 هحل کبزآهَشی ٍ .... -هعسفی زضتِ     

 1-1-  

 1-2-   

 ………… 

 دٍم فصل -2 
 -هَضَع کبزآهَشی هَضَع بب هستبط فٌی ٍ علوی هفبّين ٍ ّبهَضَع خولِ اش عٌبٍيٌی ضبهل( اصلی هتي

 ٍ آهدُ دست ِب ًتبيح ،ّبفعبليت بْبَد ٍ تَسعِ اًدبم، ضدُ دز هحل کبزآهَشی بسای گسفتِ کبزب ّبیٍشز

 )ًتبيح ايي تحليل ٍ تدصيِ

 

 2-1-  

 2-2-   

 ………… 

 سَم فصل -3 
 گسفتِ کبز عولی ٍ تئَزيک ّبی زٍش- ازشيببی آهدُ، دست بِ ًتبيح کلی بٌدیخوع خولِ اش هَازدی ضبهل(

ّبی ًَ بِ ذّي زسيدُ دز ايدُ -ّب دز هحل کبزآهَشیتَسعِ فعبليت اصلاح ٍ بْبَد بسای پيطٌْبد ٍ ضدُ،

 )َل هدت کبزآهَشی ٍ ....ط

 مزاجع

 )ّبی لحبظ ضدُ بسای هقبلِ، کتبة ٍ ...ًوًَِ هطببق)

  َاپيًست 

 ()ضدُ هْس( کبزٍزشی سسپسست فسم ٍ )هبّبًِ ،ّفتگی (کبزٍزشی گصازش ّبی فسم) -الف    

    لغبت فسٌّگ ّب، آى ًتبيح ٍ ّبپسسطٌبهِ تصبٍيس، ّب،ًقطِ هفصل، ّبیضکل ٍ ّبخدٍل ضبهل :ًيبش صَزت دز -ة 

  )ديديتبل صَزت بِ کبهپيَتسی ّبیبسًبهِ يب اصطلاحبت ٍ



جذايلفُزست   
عىًان             شمارٌ صفحٍ  

  



َافُزست شکل  
عىًان             شمارٌ صفحٍ  

 

  



 گشارش: چکيذٌ

 حبٍی ٍ هشخغ يب ؿکل خذٍل، فشهَل، رکش ثذٍى كفحِ يک دس ٍ کلوِ 152 حذاکثش چکيذُ

 آهذُ دػت ثِ ًتبيح ؿذُ، اػتفبدُ ّبیسٍؽ ؿذُ، اًدبم کبسّبی هؼئلِ، تؼشيف هَسد دس اطلاػبتی

 .ٍديـٌْبدات ّبيبفتِ کبسثشد ٍ اّويت ٍ ثحث ٍ دظٍّؾ دس

 .ؿَد هدضا دسج كفحِيک دس ثبيذ چکيذُ
 

  



 :مقذمٍ(1

 ٍ کبسآهَصی هَضَع استجبط ،کبسآهَصی هحل اًتخبة دلايل ٍ ًحَُ خولِ اص هطبلجی ؿبهل

 ًظش هَسد سؿتِ داًـدَيبى ثشای کبسآهَصی اًدبم اّويت ٍ ّذف داًـدَ، سؿتِ ثب هشثَطِ ػبصهبى

 اػت.

 .ؿَد تْيِ كفحِيک دس حذاقل ثبيذ هقذهِتَخِ!  

 

 :کارآمًسی محل معزفی (2
 ؿبهل کِ ،ًوبيذ ثيبى سا کبسآهَصی هحل هـخلبت کبهل طَس ثِ ثبيذ داًـدَ قؼوت ايي دس

 تَاًذهی صيش هَاسد

 اص کبسآهَص خَد تَػط کِ هتؼذد ّبیػکغ دسج ثب تَاًذهی داًـدَ قؼوت ّش ثشای): ثبؿذ

 ثْتش فْن خْت دس سا خَاًٌذُ ،(ثب اخز اخبصُ اص کبسفشهب) ؿذُ گشفتِ ًظش هَسد ػبصهبى يب ؿشکت

 .(کٌذ کوک ؿذُ رکش هَاسد ٍ هفبّين
 

 ًظش هَسد  / اداسُ کلػبصهبى/ؿشکت ًبم -

 تلفي ؿوبسُ ّوشاُ ثِ دقيق دؼتی آدسع -

 داًـگبّی هذسک ّوشاُ ثِ / هذيشکلسئيغ ػبصهبى /ػبهل هذيش ًبم -

 ؿشکت ػبصهبًی چبست -

 ّبیثخؾ اص کبسآهَصی هحل کِ كَستی دس) کبسآهَصی هحل هختلف ّبیثخؾ هؼشفی -

 (اػت ؿذُ تـکيل صيبدی

 .دّذهی اًدبم سا خَد ّبیفؼبليت آًدب دس کبسهَص کِ ثخـی هؼشفی -

 توبع ؿوبسُ ّوشاُ ثِ کبسآهَصی ػشدشػت ًبم -

 ثخؾ آى دس ؿذُ اًدبم کبسی ّبیصهيٌِ هؼشفی -

 کبسآهَصی هحل ثِ هشتجط ّبیػبصهبى يب ّبؿشکت هؼشفی -

 اخشا دػت دس ّبیفؼبليت ٍ ؿشکت تَػط ؿذُ اًدبم ّبیفؼبليت ٍ ّبدشٍطُ هحلَلات، هؼشفی -

 

 .ؿَد تْيِ كفحِيک  دس حذاقل ثبيذ ثخؾ ايي هطبلتتَخِ! 



 :کارآمًسی مًضًع معزفی (3

 دادُ اًدبم کبسآهَصی هذت دس کبسآهَص کِ کبسّبيی ٍ ّبدشٍطُ اص هختلشی ؿشح ٍ ػٌبٍيي قؼوت ايي دس     

 . ؿَدهی گٌدبًذُ ٍاسفْشػت ٍ هختلش كَست ثِ اػت،

 .ؿَد تْيِ كفحِ 3 دس حذاقل ثبيذ ثخؾ ايي هطبلتتَخِ! 

 :کارآمًسی کامل گشارش( 4

 سٍؽ رکش هبًٌذ. ؿَدهی ذُگٌدبً ؿذُ اًدبم کبسّبی ثب هشتجط اطلاػبت توبهی ،قؼوت ايي دس     

-هی کوک گضاسؽ ؿذى گَيبتش ثشای کِ سا آًچِ توبم ٍ...  ٍ دقيق خضييبت ثب کبس اًدبم هشاحل ٍ

 ...  ٍ کبس اًدبم حيي دس ؿذُ گشفتِ ّبیػکغ آٍسدى :هبًٌذ .کٌذ

 .ؿَد تْيِ كفحِ 11 دس حذاقل ثبيذ ثخؾ ايي هطبلتتَخِ! 

 

 :پيشىُادات ي گيزی( وتيج5ٍ

 اػت رکش ثِ لاصم .هيـَد گٌدبًذُ کبسآهَص تَػط ؿذُ اًدبم فؼبليتْبی ًتبيح قؼوت ايي دس      

 سفغ خْت ًظش هَسد ػبصهبى يب ؿشکت ثشای ديـٌْبد چٌذيي ثبيذ کبسآهَص قؼوت ايي دس کِ

 ٍ ضؼف ًقبط کِ ثبؿذ قبدس ثبيذ کبسآهَص ّوچٌيي ٍ کٌذ اسائِ آًْب ؿذى ثْتش ٍ هَخَد ًَاقق

 ثبيذ هَسد ّش اسائِ  دّذ قشاس اسصيبثی ٍ تحليل هَسد کبسآهَص ػشدشػت ثب سا هشثَطِ هحل قَت

 ثبيذ کبسآهَص ضؼف، ًقبط کشدى رکش كَست دس. ثبؿذ ؿفبف ٍ سٍؿي خلاكِ، ثْلَست

 .ًوبيذ اسائِ آى ًوَدى ثشطشف خْت ديـٌْبدی

 .ؿَد تْيِ كفحِ يک دس حذاقل ثبيذ ثخؾ ايي هطبلت تَخِ! 
 

 مىابع ي مآخذ: ( 6

اکثش اًَاع اسائِ دس . گَيٌذًگبسی ًيض هی، ٍ گبُ کتبة، کتبثـٌبػیايي فْشػت سا کتبثٌبهِ    

ًَؿتبسی حتوب ثبيذ هٌبثؼی کِ دس تٌظين ٍ آهبدُ ػبصی هحتَای اسائِ هَسد اػتفبدُ قشاس گشفتِ اًذ 

 .کٌذهؼشفی ؿًَذ صيشا اكل سػبيت اهبًت ًضد اّل اًذيـِ ٍ قلن چٌيي حکن هی

 .ؿًَذ آٍسدُ فبسػی هشاخغ اثتذا ٍ الفجب حشٍف اػبعثش تشتيت ثِ هشاخغتَخِ! 
 



 

 ًبهِ دزج هٌببع ضيَُ

 مىبع وًع  مشخصات مًلف مشخصات مىبع  مشخصات وشز

عٌَاى کبهل کتبة ٍيسگَل ًبم ٍيساستبز يب هتسخن ببقيد  هحل ًطس علاهت : ًبم ًبضس ٍيسگَل  تبزيخ ًطس ًقطِ  

کلوِ ٍيساستِ يب تسخوِ ٍيسگَل ضوبزُ هدلد ٍيسگَل 

 ضوبزُ ٍيساست ًقطِ 

ًبم خبًَادگی هَلف )هَلفيي ( ، ًبم 

)ّبی( کَچک هَلف )هَلفيي(  يب  ًبم 

لف يب هَسسِ ای ٍيساستبز بِ عٌَاى هَ

 کِ ًقص هَلف  زا دازد ًقطِ 

 کتبة

عٌَاى هدلِ ٍيسگَل ضوبزُ هسلسل ٍيسگَل تبزيخ 

 ٍيسگَل ضوبزُ صفحبت    اٍل ٍ آخس ًقطِ 
 هقبلِ اش هدلِ بِ ّوبى صَزت ببلا  ًقطِ”     ”عٌَاى کبهل هقبلِ هحصَز دز علاهت 

ًطس علاهت : ًبم ًبضس ٍيسگَل ضوبزُ صفحِ )ّب( هحل 

 ًقطِ 
« دز»ٍيسگَل کلوِ ”  ”  عٌَاى هقبلِ هحصَز دز علاهت 

)ّب( کلوِ ٍيساستبز عٌَاى کتبة ٍيسگَل ًبم ٍيساستبز

 دز پساًتص ًقطِ   

 هقبلِ اش کتبة هثل ببلا

ًبم داًطگبُ ٍيسگَل تبزيخ ٍيسگَل ضوبزُ صفحِ )ّب( 

 ًقطِ  
عٌَاى زسبلِ ٍيسگَل دزخِ ای کِ زسبلِ بسای اخر آى 

 ًَضتِ است دز پساًتص ٍيسگَل 
 زسب لِ )تص( هثل ببلا 

 هقبلِ اش زٍشًبهِ هثل هقبلِ اش هدلِ هثل هقبلِ اش هدلِ عٌَاى زٍشًبهِ ٍيسگَل هحل ًطس ٍيسگَل تبزيخ ًقطِ 

دايسُ الوعبزف ٍيسگَل ضوبزُ هدلد ٍيسگَل عٌَاى 

 ضوبزُ صفحبت اٍل ٍآخس ًقطِ 
هقبلِ اش دائسُ  هثل کتبة هثل هقبلِ اش هدلِ

 الوعبزف



 هثبل:

 فبزسی هٌببع  -الف

 : هقبلِ -1

 سٍؽ ثب طبلقبى هٌطقة خبکـٌبػی هطبلؼِ  . 1381 .فشيجشص ػشهذيبى، ٍهحوذ  خؼفشی، ؛سضباحوذ ػلاخقِ، :هثبل

 .56 – 23فف.  1385، تبثؼتبى 55. ؿوبسُ ايشاى طجيؼی هٌبثغ هدلة طئَهشفَلَطی

 :کتبة -2

 اًتـبسات. خٌگلی دسختبى اكلاح ثش ایهقذهِ.  1379ػلی.  هفيذآثبدی، خؼفشی ٍ ػؼيذ ی،ػقذاي طجبطجبئی

 .125 – 119فف تْشاى، هشاتغ، ٍ ّبخٌگل تحقيقبت هؤػؼِ
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 (است. سیآمًکار ي دفتزچٍ َا فزم شامل) َا پيًست (7

، ًبهِ تأييذ اتوبم کبسآهَصی تَػط ػشدشػت ّب، دفتشچِ کبسآهَصیديَػت ًوَدى فشمتَخِ! 

 .الضاهی اػتدس ايي ثخؾ ....  ٍ کبسآهَصی، اسصيبثی هذسع
 


