راهنمای ورود به سامانه سجاد
برنامه Internet Explorer
1) ورود به سامانه سجاد به آدرس سایت https://portal.saorg.ir

2) در صفحه باز شده 3 گزینه وجود دارد :
- ثبت نام : قبلا ثبت نام نکرده باشند 
- ورود : قبلا ثبت نام کرده اند 
- ورود کاربران دانشگاه به سیستم : کارمندان 

3) انتخاب گزینه ثبت نام :
· [bookmark: _GoBack]با قوانین گفته شده موافق هستم تیک زده شود .
جهت ثبت نام داشتن کدملی ، شماره موبایل در دسترس و آدرس ایمیل الزامی است .
بعد از پر کردن مشخصات و شماره موبایل باید کد فعال سازی که به شماره موبایل ارسال شده ثبت گردد . (تایپ کد و ارسال)

4) در صفحه بعد :
در این صفحه داشتن اسکن عکس پرسنلی ، کارت ملی و کپی شناسنامه الزامی است و در این صفحه علاوه بر پر کردن مشخصات مدارک فوق باید آپلود شوند.                                      گزینه بعدی باید انتخاب شود


5) مشخصات مربوط به مقطع تحصیلی ، رشته گرایش .....
· در قسمت نوع دانشگاه : فنی و حرفه ای             نام دانشگاه : شهید جباریان     وضعیت تحصیلی باید اخراج انتخاب شود 
· گزینه اضافه را انتخاب نموده و تمام مقاطع تحصیلی از حال تا مقاطع پایین تر را تکمیل می کنیم.
نکته 1: برای دیپلم باید دیپلم12 سااله انتخاب شود .
نکته 2: آپلود مدارک دیپلم الزامی نیست .                      انتخاب گزینه بعدی


6) بعد از تایید صحت اطلاعات وارد شده و تایپ کد گزینه ارسال را انتخاب می کنیم .
· در مرحله بعد پنجره ای باز می شود (سبزرنگ) که پیغام می دهد هنوز کد رهگیری دریافت نکردیده اید .






7) از منوی خدمات / گزینه "اداره کل امور دانشجویان داخل "و سپس گزینه "کمیسیون بررسی موارد خاص دانشجویان داخل" را انتخاب می کنیم .
                                                                                       گزینه بعدی    موافق هستم


8) شماره تماس :                                           موضوع درخواست : - افزایش سنوات 
                                                                                               - ادامه تحصیل : در هر شرایطی که هستید انتخاب شود
                                                                                               - تمدید سنوات 
* آدرس و توضیحات : علت توضیح داده شود .
نکته : آپلود مدرک نظام وظیفه و فیش واریزی اجباری نمی باشد .
شرایط خاص 
توضیحات شرایط خاص و مستندات شرایط خاص اجباری می باشد .
نکته : مستندات باید یکی از موارد زیر باشد : 
1) مدارک پزشکی مربوط به دانشجو یا مدارک شاغل بودن 
· استشهاد محلی و مهر مسجد محل 
· گواهی اشتغال از محل کار با مهر 
2) مدارک پزشکی پدر و مادر 

                   گزینه ارسال و دریافت کد رهگیری
